ZALOŽENÍ REZERVACE V SIS
(návod pro vyučující)
Přímé rezervace lze zakládat pouze do některých učeben v SIS. V Jinonicích se jedná o následující místnosti: 6020-22, 5021-23, AKVA, 2071, na Veleslavíně o: C001, C034, YFHS1, YFHS2, YFHS3 a C008.
Přes SIS nelze zadávat rezervace do místností, jež nevlastníme anebo je sdílíme s jinými fakultami (například velké posluchárny v Jinonicích)!

Událost, pro kterou místnost rezervujete, musí proběhnout před koncem zkouškového období následujícího semestru.  
Vyhovuje-li Váš termín výše uvedenému časovému limitu, můžete kdykoli založit rezervaci do zkouškového období a do víkendů v průběhu výukového období. Co se týče rezervací všedních dní během semestru, je třeba počkat, až skončí práce na rozvrhu a rozvrhář semestr pro rezervace odemkne. K tomu dochází zpravidla se zahájením výuky. 

Tipy, jak najít volnou místnost a kde najdete přehled rezervací, naleznete na konci návodu.
1. Na hlavní stránce SIS otevřete záložku „Rozvrh NG“ a dále „Nová rezervace“.
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2. V záložce „Nová rezervace“ se dozvíte, do kdy máte právo rezervace zakládat. Ze záložky „Nová rezervace“ pokračujte do číselníku učeben (a), popřípadě budov (b).
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a) REZERVACE PŘES UČEBNY
3a. Pokud jste zvolili pohled na místnosti, vyberte v nabídce tu, kterou byste si rádi zarezervovali.
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V případě zájmu můžete nabídku místností omezit filtrem ve spodní části stránky:
[image: image4.png]Jinonice - budova A, U KfiZe 8, Praha 5 (YJINA) Y2071 Y2074 Y2075 Y2066 Y2068 Y2A Y2063 Y2083 Y2080 Y2067

Y1034 Y6022 Y6021 Y1031 Y6020 Y6004 Y3018 Y5007 Y5012 Y3019 Y1017 Y3015 Y3017 Y5008 Y2E

Jinonice - budova B, U Kfize 8, Praha 5 (YJINB) Y5021 Y5022 Y5023 Y1036 Y1037

Jinonice (YJINP) YPREZ BLOK BLOK2 BLOK3 BLOK4 YAKVA Y1064
Kulturi centrum Kiubovna (YKCK) YKCK1
Knihovna Vaclava Havia - Retézova 7, Praha 1 (YKVH) YKVH
Méchova 7, Praha 2 (YMACH) 'YMACH208 YMACH204 YMACH206 YMACH301 YMACH304 YMACH101 YMACH102
UNIPREP - RiiZova 17, Praha 1 (YUNIP) YUNIP1
Veleslavin - José Martiho 31, Praha 6 (YVELES) YFHS1 YFHS2 YFHS3 YC001 YC034
VSCHT - Technicka 5, Praha 6 (YVSCHT) YVSCHT20 YVSCHT31 YVSCHTBS1
Vybaveni (flr): ]
Minimlni kapacita (fltr)
Voino od (as): [14:00 v
Voino do (as): [16:50 v

Volno od (datum): 2052015 | =/ rac.m. zeez;
Volno do (datum): 2052015 | =/ rac.m. zeez;

Voino (den v tynu): [— [5]
Filtrovat | ¢—————

2
Filtrovani podie volna zobrazi jen mistnost, které spifiuji vsechny zadané podminky zéroveri. Pokud hiedte volno na konkrétni datum, je tfeba jej zadat jako "od" i "do".





4a. Po výběru měsíce v záložce „Podrobný“  se Vám níže zobrazí podrobný rozvrh v dané místnosti ve zvoleném měsíci. 
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5a. Šedý obdélník nasměrujde to políčka, které odpovídá požadované rezervaci, a klikněte (detaily bude možné ještě upřesnit v dalším kroku).
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6a. Nyní máte příležitost upravit podrobnosti rezervace a rezervaci umístit (popř. umístit a pokračovat v zakládání). 
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7a. Rezervaci si snadno ověříte v podrobném přehledu rozvrhu v místnosti (rezervaci můžete dodatečně zrušit nebo upravit kliknutím na oranžový obdélník, viz bod 8 na konci návodu).
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b)  REZERVACE PŘES BUDOVY
3b. Pokud jste zvolili pohled na budovy, vyberte v nabídce tu, do které byste rádi svou rezervaci umístili.

[image: image9.png]Utery, 28. dubna 2015, 11. vjukovy

Rozvrh NG - Rozvrh pro budovu - FHS - LS 14/15 (verze: 874) Role:
Rozvrh pro budovu - Letni semestr 2014/2015 - FHS

Fakulta humanitr

SSPIE Ucitele Uzebny | Budovy | Predméty Konzultace Prehledy Rezervace PoZadavky narozvih Nové rezervace Mjrozvih Nastaver
Nor Podrobny Tydenni_ Tydenni podrobny Doba na prejezd

o Vyberte budovu, pro kterou chcete zobrazit rozvrh.
o Vyberte den v tydnu, pro ktery chcete zobrazit rozvrh

=
ova Ucebny
irodovadecka fakulta - Albertov, Praha 2 (YALB) YG1 YB14 YALGEOL VZOOP HMC
CERGE - Politickych véziid 936/7, Praha 1 (YCERGE) YC8 YC6 YC9 YC116 YC11 YC117 YC10 YC3 YC2 YC12 YCT YC1 YC403 YC5
CET - Politickych véziii 1507/19, Praha 1 (YCET) YCET3 YCET1 YCET2
Centrum pro otazky Zivotnino prostredi - José Martino 40712, |y,4aas
Praha 6 (YCOZP)
((?S_}nsjgteorenck\}ch studii + FF UK - Celetnd 20, Praha 1 |\ore a0 versciss
Centrum teoretickych studii - Husova 4, Praha 1 (YCTSH) | YCTSH
FANatic studio - Slezska 2, Praha 2 (YFANA) YFANA1
Filosoficka fakulta - Celetna 20, Praha 1 (YFF) Y342

18 Y201 Y217
ycms
Y2071 Y2074 Y2075 Y2066 Y2068 Y2A Y2063 Y2083 Y2080 Y2067

Y1034 Y6022 Y6021 Y1031 Y6020 Y6004 Y3018 Y3019 Y1017 Y3015 Y3017 Y2B Y3B Y4E
Y5021 Y5022 Y5023 Y1036 Y1037
e A IINDY VPBREZ Rl (K Rl QK9 Rl OK2 Bl OKA VAKVA VANRA

Filosoficka fakulta - Jana Palacha 2, Praha 1 (YFFP)
Filosoficky tstav AV CR - Jilska 1, Praha 1 (YFILU)
Jinonice - budova A, U Kiize 8, Praha 5 (YJINA)

Jinonice - budova B, U KfiZe 8, Praha 5 (YJINB)





4b. Po výběru dne na záložce „Podrobný“  se Vám níže zobrazí podrobný rozvrh v místnostech dané budovy ve zvoleném dni. 
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5b. Šedý obdélník nasměrujde to políčka, které odpovídá požadované rezervaci, a klikněte (detaily bude možné ještě upřesnit v dalším kroku).
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6b. Nyní máte příležitost upravit podrobnosti rezervace a rezervaci umístit (popř. umístit a pokračovat v zakládání).
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7b. Rezervaci si snadno ověříte v podrobném přehledu rozvrhu v budově (rezervaci můžete dodatečně zrušit nebo upravit kliknutím na oranžový obdélník).
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8. Po kliknutí na rezervaci ji lze upravit nebo smazat.
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UŽITEČNÉ TIPY NA ZÁVĚR

1. JAK NAJÍT VOLNOU MÍSTNOST
Pokud potřebujete umístit svou rezervaci a nevíte, jaké učebny přicházejí v úvahu, je vhodné prohlédnout si aktuální obsazenost.  Cest je několik. Pomoci může například filtr u přehledu učeben nebo třeba týdenní přehled obsazenosti budov.
„Rozvrh NG“ → „Učebny“ → „Normální“:
a)
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Winiméini kapacita (fitr): [ ]

Voino0d eas): Nastavenim firu omezie prefied
Voo Gy Zobrazenjch uceben - po stisknu
Hacitka "Filtrovat" se objevijenty,

Volno od (datum: P Které budou odpovidat Vami
zadanym kiitériim. V' tomto pripadé
LG e jen ugebny, ve kterych je volno
Vormo (@envjanu; [— 5] 30.9.2015 mezi druhou a civitou

¢ hodinou a disponuj projektorem
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Rozvrh pro uéebnu - Pfedb&Zny rozvrh: Zimni semestr 2015/2016 - FHS

Ucitelé [ Ucebny | Budovy Predméty Konzultace Prehledy Rezervace Pozadavkynarozvih Nova rezerv
Norm

Podrobny Tydenni podrobny Seznam uceben

)

&)
o Vyberte ugebnu, jejiz rozvrh cheete zobrazit

.
 Rozvrh pro tento semestr je v piisobnosti rozvrhové komise a vaSe prava mohou byt omezena.

Filtr:

bny

Budova
Jinonice - budova A, U KfiZe 8, Praha 5 (YJINA) Y2071 Y2068 Y2083 Y2080
Jinonice - budova B, U KfiZe 8, Praha 5 (YJINB) 6022 Y6020 Y6004 Y5023

Wybaveni (fltr): [%projektor%
Miniméini kapacita (fir): | |

N mistnosti odpovidajici
Volno od (Zas): [14:00 v nastavenému filtru

Voino do (Zas): [16:50 v

Volno od (datum): (3092015 |/ ad.mm. zrex)
Volno do (datum): (3092015 |/ ad.mm. zrex)

Voino (den v tydnu)

Filtrovat

i

&)

Filtrovanf podle volna zobrazi jen mistnosti, které splfiuji vSechny zadané podminky zéroven. Pokud hiedate volno na konkrétni da
B





„Rozvrh NG“ → „Budovy“ → „Týdenní podrobný“:
a)

[image: image17.png]EXABPIE Uciels Uceony | Budovy | Predmély Konzultace Prehledy Rezevace Pozadavkynarozvin Nova rez
podrobny

Normalni_PodrobnjTidenni | Tydent

Doba na prejezd

2

® Vyberte budow, pro Kterou cheste zobrazit roavrh

© Vyberte datum, pro Kleré chcete zobrazit rozwh. Zobrazi se tjden, ve Kierém je danj den obsazen.

—Filtr:

Piitodovdecka fakulta - Albertoy, Praha 2 (YALB)
CERGE - Politickjch vézi 93617, Praha 1 (YCERGE)
CET - Politickjch vézii 1597/19, Praha 1 (YCET)
Centrum pro ot
Centrum teorefi
Centrum teoretickjch studii - Husova 4, Prana 1 (YCTSH
FANatic studio - Slezska 2, Praha 2 (YFANA)

Filosoficka fakulta - Celetna 20, Prana 1 (YFF
Filosoficka fakulta - Jana Palacha 2, Praha 1 (YFFP.
Filosofickj tstav AV GR - Jilska 1, Praha 1 (YFILU]
Jinonice - budova A, U Kiize 8, Praha 5 (YJINA)

e 8,Praha 5 (YJINB)

dinonice - budova B, U Kii
Jinonice (YJINP)

Kultumi centrum Klubovna (YKCK)

Kninowna Vaclava Havla - Retézova 7, Praha 1 (YkVH
Wachova 7, Prana 2 (YMACH)

UNIPREP - RitZova 17, Praha 1 (YUNIP)
Veleslavin - José Martiho 31, Praha 6 (YVELES
VSCHT - Technicka 5, Praha 6 (YVSCHT)

L | PP—

Hodiny: Vjuka Vjuka (celé hodiny) Celj den
Viastnik budov Viastri C

votnino prostredi- José Martiho 40712, Praha 6 (YCOZP.
jch studii + FF UK - Celetna 20, Praha 1 (YCTSC)

2volte budovu, jejiz obsazenost si
prejete prohiédnout

YG1YB14 YALGEOL
YCBYCE YCO YC116
YCET3 YCET1 YCET
vieaz

YCTSC342 YCTSC1.
YCTSH

YFANAT

vaa2

Y218 Y201 Y217
Yous

Y2071Y2074 Y2075
Y1034 Y6022 Y6021
YPREZ BLOK BLOK:
YKCK1

YKVH

'YMACH208 YHACH?
YUNIP1

YFHS1 YFHS2 YFHS
YVSCHT20 YVSCHT
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Tydenn rozvih obsazenosti pro budow Jinonice - budova B, U KiiZe 8, Praha 5 - Archiv: Letni semestr 201412015 - FHS

EXERIPIEY ucitelé Ucebny | Budovy | Predméty Konzultace Prehledy Rezevace Pozadavkynarozwh Novarezervace Mijroaih Nastaveni
Normalni_Podrobnj _Tjdenni (Tydenni podrobny hDoba na prejezd

— Fltr,

Do (152075 | (oo mm.ceery = Zadefte datum z tjdne, ktery Vas zajimé, a stisknéte "Zobraz"
g V tomto pripadé se zobrazi obsazenost uceben v budové Jinonice B v

tydnu od 4. 5. 2015 do 8. 5. 2015.
7 1 7]

Hodiny: Vjuka
Viastnik budov: Viastri Ciz

Y

P B 3 5 & 7
930 1100 1230 1400 15:30 17:00

obsazeno





2. PŘEHLED REZERVACÍ

Přehled zadaných rezervací lze zkontrolovat v „Přehledech“ pod záložkou „Rezervace“.  Ve filtru si můžete nastavit období, do kterého musejí založené rezervace spadat, kdo rezervace zadal atp.
[image: image19.png]@ Rozvrh NG - Rezervace - FHS - ZS 15/16 (verze 879)

Rezervace - Zimni semestr 2015/201:

Edee e E——c
o | «——

102015 (8:00 19:00Y1034 Zapis Be. SHV_Benetkova Sinovap.
1.9.2015 8:30 13:30 Y2071 Atestace_Specian Sinova,P.
1.0.2015 12:00 14:00 Y5021 Zkouseni_Turkova SinovaP.
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