UDĚLOVÁNÍ VÝJIMEK PŘI REGISTRACI KURZŮ
1. Klikněte na ikonku „Zápis studentů do předmětů“. 
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2. V záložce „Seznam zapsaných na předmět“ je nutné mít zadanou sekci ( v případě bakalářského studia „Institut základů vzdělanosti“; v případě magisterského pak „Institut magisterských studií“), ústav (příslušný modul či katedru) a předmět. Pokud máte roli učitel, je položka sekce a ústav automaticky přednastavena a v předmětech se zobrazují ty, u nichž jste veden/a jako garant/ka či jako vyučující v rozvrhovém lístku.
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3. Následně se zobrazí seznam studentů, kteří jsou do kurzu předběžně zapsáni. V tomto seznamu můžete libovolně měnit pořadí studentů podle různých kritérií, např. podle přesného data, hodiny, minuty a sekundy zápisu.
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K doregistrování studentů je vždy nutné zvolit „paralelku“ (u většiny kurzů se nabízí pouze jedna) a kliknout na „Přihlášení studentů“. 
4. Zde podle nabízených kritérií vyhledejte příslušné(ho) studenty(a), „Zobrazte“ je(j), zaškrtněte dané(ho) studenty(a) a klikněte na „Přihlásit“ zvolené studenty. U studentů z jiných fakult je třeba změnit defaultní nastavení fakulty. 
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Vybraný student se tak uloží do seznamu zapsaných na předmět, což si lze ověřit v zálozce „Seznam zapsaných na předmět“. 

5. Pokud byste si naopak přáli studenta(y) z kurzu odregistrovat, zaškrtněte je(j) v seznamu předběžně zaregistrovaných, zvolte „zrušit vybranou paralelku“ a klikněte na „Proveď“.
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Poietzapisl OO Formastudia O Roénik OO Stav G0 Obor OO Fakuta  ©© Datumzpisu  Paralelka

I Javirkova Magdaléna 1 jind 1 swdue CZVI  FHS 07.02.201117:02:48  106YBAKAZSLIp1
I Mirézkova Tereza 1 prezenéni 1 studuje  SHV FHS 07.02.201117:34:48  106YBAKAZSLIp1
¥ Novotnj Tomas 0 prezenéni 4 studuje | SHV FHS 11.02.2011 133238 106YBAKAZSLIp
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